WOJT GMINY
Zyrakéw ZARZADZENIE Nr A_0.00SO.SI.ZOZO
Wéjta Gminy Zyrakow
z dnia 30 wrze$nia 2020 roku

W sprawie: opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budietowej na
2021 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zyrakéw.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz.713 ) i uchwaly Nr XXXV/353/10 Rady Gminy w Zyrakowiec z dnia
24 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe; Gminy
Zyrakéw - Wéjt Gminy Zyrakow zarzadza, co nastepuje:

§1
Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatow Urzedu Gminy w Zyrakowie, pracownikéw
na samodzielnych stanowiskach, kierownikow jednostek organizacyjnych finansowanych
z budzetu, badz powigzanych z budzetem dotacjg, do opracowania materialow
planistycznych do projektu budzetu Gminy Zyrakow na 2021 r.

§2
Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2021 nalezy opracowaé
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa 1 innymi aktami wewnetrznymi, w tym
w szczegolnosci:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pdézn. zm.),

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.23 z pdz.zm),

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053 z pézn. zm.),

4) wieloletnia prognoza gminy Zyrakoéw na lata 2020— 2036,

5) ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i o wolontariacie (Dz. U.
22020 r. poz. 1057),

6) inne akty prawne oraz ich projekty, ktére zawierajg skutki finansowe dla budzetu
gminy na 2021 rok,

7)  Uchwaly Rady Gminy w Zyrakowie, a w szezegOlnosci uchwaly w  sprawie
zaciggniecia zobowigzan na poczet budzetu 2021 roku.
§3
Przy opracowaniu materialéw planistycznych na rok 2021 nalezy uwzglednié:
1) zalozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2020 rok, w ktérych
zaklada sie m.in.:
a) Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 1,8 %,
b) tempo wzrost PKB — 4,0 %,
¢) minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku bedzie wynosito 2.800 zi,
(w 2020r.-2.600 z}), co oznacza wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia
z 2020 roku 0 7,7 %,
d) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku bedzie wynosita 18,30zt (w 2020 roku —
17,00z1), co oznacza wzrost w stosunku do minimalnej stawki godzinowej w 2019 r.
0 7,6%.



2)

3)

projektowana skladka na Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikéw 1,50%
zabezpiecza pracodawca — kwote planowang nalezy obliczy¢ i wykazaé odrebnie na caly
2021 rok,
planowanych wyplat dot. nagréd Jubileuszowych, odpraw emerytalnych, urlopow
zdrowotnych dla nauczycieli itp.
§4
1. Podstawa planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane  wykonanie
dochodow budzetowych w 2020 roku.
2. Szacowanie dochodoéw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych
1 gruntownie uzasadnionych.
3. Przy ustaleniu poziomu dochodéw na 2021 rok przyjmuje sie :
a) udzialy w podatku dochodowym od 0séb fizyeznych w wielkosciach okre$lonych
przez Ministra Finansow,
b) subwencje w wielko$ciach okreslonych przez Ministra Finansow,
¢) dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej
w wielkosciach wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, kwoty te
zostang okreslone przez Wojewode Podkarpackiego,

4. Planowane dochody ze sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego winny
uwzgledniaé:

a) roczne oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow, z uwzglednieniem
nowej wyceny tych nieruchomosci,

b) proponowane do sprzedazy w 2021 roku skladniki mienia tj.: (budynki,
lokale, grunty) wraz z ich Wwstgpna wyceng oraz prognozowana sprzedaz na
lata 2022 -2024,

¢) dochody z tytulu dzierzawy i najmu lokali uzytkowych, lokali mieszkalnych
oraz dzierzawy gruntéw, na podstawie zawartych uméw z uwzglednieniem
wzrostu stawek bazowych w przedziale od 15% do 25% ,

d) dochody z oplaty eksploatacyjnej na podstawie wpltywow z 2020 roku.

5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa, szacuje si¢ na podstawie:

a) stawek obowiazujgcych w 2020 roku, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

b) prognozowanej wielkosci powierzchni budynkéw i gruntéw stanowiacych
podstawe opodatkowania,

¢) prognozowanej warto$ci budowli stanowigcej podstawe opodatkowania,

d) przewidywanych skutkéw ulg i zwolnien wynikajgcych z decyzji organu
podatkowego oraz uchwal Rady Gminy ,

¢) wplywéw na poczet zaleglosci podatkowych,

f) dochody realizowane przez urzedy skarbowe na podstawie wpltywow z 2020

roku,

g) dochody  z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

wedlug stawek obowigzujacych.

6. Dochody z tytulu dotacji i refundacji ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢
z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnosé oraz
wynikajagcego z umowy, czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajgcg.



§5
1. Planowanie wydatkéw na 2021 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2020, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczania wydatkow biezacych.

2. Wszelkie dzialania realizowane przez Gmine Zyrakéw musza by¢ zgodne z art.44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.
z art.242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula
wydatkowa  okreslona w  art.242 ustawy nakazuje zachowanie zasady
zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane wydatki biezace nie
mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke
budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki o ktérych mowa w art.217 ust.2 pkt 6
ustawy.
4. Zobowigzuje¢ Kierownikow referatéw, pracownikow na samodzielnych stanowiskach
oraz Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy do:
— ograniczenia wydatkow biezacych,
— uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych nakladéw,
— monitorowanie zuzycia mediéw i ograniczenie ich zuzycia.
5. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzié w sposob  racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw.

6. Wydatki biezace na ktére zostaly zawarte umowy przekraczajgce rok budzetowy
zaplanowa¢ w wysokosciach wynikajacych z tych umoéw.

7. Na dofinansowanie wydatkéw biezgcych jednostek oswiatowo - wychowawczych,
oprocz subwencji i dotacji przeznacza sie dochody wlasne. Srodki finansowe na
dodatki funkcyjne i motywacyjne dla nauczycieli nalezy ustali¢ w taki sposob, aby
unikng¢ dodatkowych skutkéw finansowych.

8. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, planuje sie na
poziomie wplywéw z oplat za udzielenie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych na 2021 r. W materiatach planistycznych nalezy okre$li¢ nazwe zadania
i wielkos¢ srodkow planowanych na realizacje poszczegodlnych zadan.

9. Kierownicy jednostek organizacyjnych zamierzajacy zwigkszy¢ zatrudnienie winni
przedstawic¢ szczegélowe uzasadnienie oraz kalkulacje kosztow.

10. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz.
1070 z pézn.zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjaé kwote
bazowg stosowang w roku 2020. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na
fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2019 ., poz.2215 z pbézn.zm.).

§6
Przy planowania zadan inwestycyjnych i remontowych przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia
1) projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniaé:
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a) zadania Kkontynuowane, z podzialem na lata realizacji i zrodla
finansowania,

b) zadania na ktére zostaly podjete uchwaly w sprawie zaciagnigcia
zobowigzan na lata przyszle,

¢) zadania na ktére Gmina podpisane umowy na dofinasowanie ze $rodkéw
Unii Europejskiej oraz $rodkéw z budzetu panstwa i innych dotacji ze
zrodel zewnetrznych,

d) zadania, ktore posiadaja pelng dokumentacje techniczng oraz pozwolenie
na budowg (projekt planu winien uwzgledni¢ srodki finansowe na
zapewnienie wkiadu wlasnego i zapewnienie calego finansowania),

2) projekt planu zadan remontowych winien obejmowaé¢ zadania kontynuowane
oraz te, ktorych realizacja jest konieczna z uwagi na istniejace zagrozenie
budowlane, spowodowane np. skutkami klesk zywiotowych lub posiadajg
decyzje inakaz organu nadzoru .

§7

1. Zgodnie z art.230 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r poz. 869 z pézn. zm.), réwnolegle z projektem uchwaty budzetowej na 2021
rok, winien by¢ opracowany projekt uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
Gminy Zyrakéw, zwanej dalej WPF.

2. Zobowiazuje kierownikow referatow, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych do przygotowania materialéw planistycznych
umozliwiajacych opracowanie zmian WPF (na lata 2021-2036), tj. w szczegolnosci do
przedstawienia wykazu przedsigwzig¢ przewidzianych do realizacji, zgodnie
z podpisanymi umowami, z podaniem informacji, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 i 4
ustawy o finansach publicznych, kazde przedsiewziecie winno zawieraé objasnienia
dotyczace przyjetych wartosci.

3. Kierownika Referatu Infrastruktury i Gospodarki Komunalnej zobowigzuje si¢ do
oszacowania dochodéw majatkowych na lata 2021- 2024, z podzialem na:

a) dochody ze sprzedazy majatku,
b) dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci,
§8
Projekty planéw finansowych w danym dziale powinny obejmowac:
1. Zestawienie dochodéw - wg dzialéw, rozdzialéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowe;.
2. Zestawienie wydatkow — wg dzialow, rozdzialébw i paragrafow klasyfikacji
budzetowe;j.

3. Nalezy ponadto dolgezy¢ inne druki stanowiace zataczniki do uchwal budzetowych
w roku 2020, a ktére sa niezbgdne przy opracowaniu projektu budzetu na 2021 rok
i Wieloletniej Prognozy Finansowej tj.

a) zestawienie planowanych dotacji udzielanych z budzetu gminy dla jednostek
sektora finanséw publicznych (w tym porozumienia z innymi jednostkami
samorzgdu terytorialnego) z podaniem kwoty, nazwy zadania i rozdziatu
klasyfikacji budzetowej i dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych z
podaniem kwoty dotacji, nazwy zadania zleconego do realizacji, rozdziatu
klasyfikacji budzetowe;j,

b) wykaz programéw, projektow i zadan biezacych na lata 2021-2023 ,

¢) wykaz programéw, projektow, zadan majgtkowych na lata 2021 - 2023
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d) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest

1)

niezbgdna dla zapewnienia dziatania Gminy i ktérych platnosci wykraczaja poza
rok budzetowy w latach 2021 i dalsze (np. na dostawe i konserwacje energii
elektrycznej, odé$niezanie, dowoz dzieci, ustugi pocztowe, telefoniczne, umowy
licencyjne, prowadzenie audytu, ustugi geodezyjne, zmiany studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania, ochrony obiektoéw, prowadzenie rachunku
biezacego, zakup materiatéw i wyposazenia itp.)
zestawienie dochodéw i wydatkow na realizacje programu profilaktyki
1 rozwigzywania problemow alkoholowych i narkomanii,
plan przychodéw i kosztéw samorzadowych zakladéw budzetowych,
stawki dotacji przedmiotowych i dotacji celowych dla zaktadu budzetowego,
dochody i wydatki zwiazane z gromadzeniem srodkéw =z oplat i kar
srodowiskowych,

dochody i wydatki z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§9

Oszacowane dochody, wydatki, informacje w zakresie zdan inwestycyjnych
i remontowych, materialy planistyczne do WPF oraz projekty planow finansowych
jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego i instytucji kultury nalezy przekazaé
Skarbnikowi Gminy do dnia 19.10.2020 r.

Projekty planéw powinny by¢ ztozone kompleksowo z kazdego referatu i podpisane
przez  kierownika lub pracownika obslugujacego samodzielne stanowisko
w Urzedzie Gminy Zyrakéw.

§10
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




